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  އފޮް ހަޔަރ އެޑިއކުޝޭނަް  މިނސިޓްްރީ

 މާލެ، ދވިހެރިއާޖްެ 
 HR/475/2020/142-(IUL)475 :ނަނބްަރު           

 

 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 

 (ވޭޖް)އޮފިސަރ  އެޑމްިނިސްޓްރޓޭިވް :މަޤމާް
 

  (އެކެއް) 01 :ބނޭުންވާ އަދަދު
 

އެއބްަސްވމުގުެ މުއދްަތު އިތުރުކުރަން ( މަސް ދުވަސް 6) ވޭޖް އެމްޕްލޯއިމނަްޓް އުޞލޫުން :މަޤާމުގެ ގނިްތި
ޖެހިއްޖނެަމަ، މަސައްކތަުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމަށފްަހު، އެއްބަސްވުމުގެ މުއދްަތު އިތުރު 

 .ކުރެވޭނެއެވެ
 

 މިނިސޓްްރީ އޮފް ހަޔަރއޑެޔިުކޝޭަން / ސެކޝްަން ޕްލނޭިންގ  :ސެކޝްަން 
 

 ހަޔަރ އެޑޔިކުޝޭަން މިނިސޓްްރީ އޮފް :އޮތް އޮފީސް ވަޒީފާ
 

 ވނަަ ފނަްގިފިލާ  2ފެންބިލްޑިންގ ،  މިނިސޓްްރީ އޮފް ހަޔަރ އެޑޔިކުޝޭަން :ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން
 

 ށްގަޑިއިރަށްވުރެ އިތުރުވނާަމަ މިރޓޭުން އތިުރުވަގުތަ 6( ރަސްމީ ހަގަޑި އިރށަް )ރ 292/ -:މުސާރަ
 .އުޖޫރަ ދެވޭނެއެވެ

 
 .ވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްސި -1 :އިތުރު އިނާޔތަްތައް

 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން -2 
  

 :މޤަމާގުެ މއަގިޑަު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާޖބިތުއަް 
 

މަ ޓްރޭނނިްގ ނީޑް އނެަލިސިސްއެއް ޤައުމީ ބިނާކުރުމަށް ބނޭުންވާ މަޢުލޫމާތު އެއްކޮށް، ފުރިހަވަޒީފާހުރި ދާއިރތާަކުން މހީުން  .1
 .ފނެްވަރުގައި ހެދުމާގުޅޭ އިދާރީ މަސައްކަތް ކުރުން

 .އައޓުްޕޯސޓްް ސެނޓްަރުތައް ހނިްގަން ފެށުމާ ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތް ކުރުން .2
 .ވާލައި އިޢލުާނު ކުރުމާ ގުޅޭ އިދާރީ މަސައްކަތް ކުރުންމަތީ ތަޢުލީމާ ގުޅޭ އުޞލޫުތައް އެކުލަ .3

 

 



 
 :މޤާމާގުެ ޝަރޠުތުއަް 

ގްރޑޭް ލބިިފައި ވުމާއެކު، އޭގެ އިތުރނުް ' ޑީ'މާއްދއާނިް ދައްވގެެން  2ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއފްެންވަރުގެ އިމތްިހނާަކުން  .1
' ސީ'މިމާއްދާއިން ދައްވގެެން ' ދިވެހި'ސޓެފްިކޓެް އިމްތހިާނުގައި ' ހަޔަރ ސެކަނޑްރަީ ސްކޫލް'ނުވަތަ ' ސެކެންޑަރީ ސްކޫލް'

 . އަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖްރބިާ ލބިިފައވިުން 2ކު އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ދާއިރާއެއްގައި މަދުވެގެން ގްރޭޑް ލބިިފައިވުމާއެ
 ނުވަތަ 

ގރްޑޭް ލބިިފައި ވުމާއެކު، އގޭެ ' އީ'މާއްދާއިން ދައްވގެެން  2މަތީ ސނާަވީ ނުވަތަ އއެާ އއެފްެންވަރުގެ އިމތްިހނާަކުން  .2
މިމާއްދާއިން ދައްވގެެން ' ދވިހެި'ސޓެްފިކޓެް އިމްތހިާނުގައި ' ކަންޑަރީ ސްކޫލްހަޔަރ ސެ'ނވުަތަ ' ސެކެންޑަރީ ސްކޫލް'އތިުރުން 

 .ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން' ސީ'
 ނުވަތަ 

 ގެ ސނަަދެއް ހާސިލުކށޮްފައވިުން 4އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ނުވަތަ މޭނޭޖްމނަްޓް ދާއިރާއަކނުް ލެވެލް  .3
 

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 
 

މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިުން އަދި މި )ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ސިވިލް  -1
 (.މިނިސްޓްރީގެ ކައނުްޓަރނުް ލިބެނހްުނންާނެއެވެ

 
 (ގުޅޭނެ ފޯން ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގތޮަށް)ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު   -2

 
ލިޔެފައިވާ ، ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއދްަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފނެްނަ ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި -3

ޑީ ކާޑު ގއެލްިފައިވނާަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް، .ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް ނުވަތަ އައި
 . ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލއަިސަންސް

 
ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވއަޒްފަުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް / ސަރވސިް އަށް  ސިވިލް -4

 .ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
 

 :ފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެު -5

ނޑު ކަނޑައަޅައި ލެވަލް/ފެންވަރު އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަން މޯލްޑިވްސް( ހ)  މަތީ ބޭރުގެ ރާއްޖެއިން ،ޖހަާފައިވާ ތައްގަ

 ނެތް  ސޓެްފިކޓެް :ނުވަތަ ؛ޓްރާންސްކްރިޕޓްް ސޓެުފިކެޓުތަކާއި ތޢަުލީމީ ދޫކޮށްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ތަޢލުީމުދޭ
 އޭ.ކިއު.އެމް ދޫކޮށްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކލޮިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް ލިޔުމާއި، ކުރިކަމުގެ ފުރިހަމަ ކޯސް ،ހާލތަްތަކުގައި
 ކޕޮީ  ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ އދަި ކޕޮީ  ރިޕޯރޓްގެ އެސެސމްެނޓްް

ކޮޕ؛ީ ނުވަތަ މަތީ ތޢަުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކެޓްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ( ށ) 
 .ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމގުެ ކޮޕީ

 
 .ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ ދަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރީނުގުޅޭ ކުރު މުއް ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ -6

 
 .ކޮޕީ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ،ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެފްިކެޓް ލބިިފައިވނާަމަ -2



 
 . މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ -8

ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވޒަީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސރަުކާރު ހއިސްާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ނުވަތަ  ( ހ)
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ ، ނަމަ ޖަމާއަތެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވާ/ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޤުވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ

ވަކިވަކިން  (އަދާކށޮފްައިވނީަމަވެސް ވަޒީފާ މޤަާމުތަކުގައި ތފަާތު އިދާރާއެއގްެ  އެއް) މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިޔްަތު
  .ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

ނމަަ އދަާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ  ގއަި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާއަމިއްލަ ކުނފްުންޏއެް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއް (  ށ)
( އަދާކށޮްފައިވނީަމަވެސް ވަޒީފާ މޤަާމުތަކުގައި ތފަާތު އިދާރއާއެްގެ އެއް) ތައްވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔަތު، އަދާކުރި މުއްދަތާއި

ގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައވިާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މވުައްޒފަުންބަޔާންކށޮްފައިވާ  ވަކިވަކިން
  .ލިޔނުް؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު

 ސައްކަތްކށޮްފައިވާމަތެރެއިން އުވލާާފައިވާ ތަންތަނުގައި  ކނުްފނުިތަކުގެ ހިއްސާވާ ސަރުކާރު އިދާރާތަކާއި ދައުލަތުގެ  ( ނ)
 މަޤާމުތަކުގައި ތފަާތު އިދާރާއެއްގެ އެއް)އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު  ، ނަމަ
ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮހީަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން ނވުަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް  ވަކިވަކިން( އަދާކށޮްފައިވނީަމަވެސް ވަޒީފާ

 .ފޯމުއނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް 

 ވަޒީފާ  އަދި، ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ، ކށޮްފައިވނާަމަ މަސައްކަތް ޖަމާއަތެއްގައި/ޖަމްއިއްޔާ ބައިނަލްއަޤުވާމީ ނުވަތަ ޤައުމީ(  ރ)
( އަދާކށޮްފައިވނީަމަވެސް ވަޒީފާ މޤަާމުތަކުގައި ތފަާތު އިދާރއާއެްގެ އެއް) މސަްއޫލިއްޔތަުތައް ވަޒީފާގެ، މުއްދަތާއި އަދާކުރި

 ޖަމާޢތަެއްކަން/ޖަމްޢިއްޔާ ހނިގަމނުްދާ ޖަމޢާަތަކީ/ޖަމްޢިއްޔާ އެ އަދި ލިޔުން ދޫކށޮްފައިވާ ތަނަކުން އެ ބަޔނާްކޮށް ވަކިވަކިން
 ލިޔުން ދޫކށޮްފައިވާ ތނަަކުން އެ ބަޔނާްކޮށް

 
 :ބިލް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް ޤާ ވޒަފީއާށަް އެނމްެ 

 .ތަޢލުީމާއި، ތަމްރނީަށބްަލައިގެން ހާސލިްކޮށްފައިވާ . ހ
 .މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެން. ށ
 .ނުވަތަ ޕްރެޒެނޓްޝޭަނެއްއަދި އިމްތިޙާނެއް  ޤބާިލުކނަް ކަށަވަރުކުރުމަށް އނިްޓަރވިއު ކޮށްގެން  .ނ
 

 މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި ސނުގްޑަީ 
ގެ ކުރިން، މިނިސްޓްރީ އޮފް ހަޔަރ  13:30ދވުހަުގެ  އދާީއްތަ  2020 އކޮޓްބޯރަ 11 ތަކެތި ހށުަހަޅާނީމޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅަންޖެހޭ  

 hr@mohe.gov.mvވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް . އަށެވެ( ވަނަ ފނަްގިފިލާ 2ފެން ބިލްޑިންގ )އެޑިއުކޝޭަން 
އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރނިް ސރަުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދވުހަެއް . މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައި ގަނވެނޭެއެވެ

ނޑައޅަދާުވަހުގެ ޢަދަދަށް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމް  ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ ކަ  .ބަލައިގނަެވޭނެއެވެކަ
 

 :ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް 
ރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަ

 . ތެރެއިން އނެްމެމތަިން މާރކްސް ލބިޭ ފަރތާްތައް ޝޯޓުލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ
 
 
 

mailto:hr@mohe.gov.mv


 

 :އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި މއުދްަތު 
އާ ދެމެދު މިނިސްޓްރީ އޮފް ހަޔަރ  2020 އޮކޓްބޯަރ 28 – 21މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވާ އނިްޓަވިއު އޮންނާނީ 

މި ވޒަފީާއަށް ކުރިމތަިލައްވާ ބޭފުޅުން، އެތާރީޚުގައި އިނޓްަވއިު  ،ވުމާއެކު .ގައެވެ( ވަނަ ފނަްގފިިލ2ާ ފެން ބިލްޑނިްގ)އެޑިއުކޝޭަން 
 .އށަް ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑައިގނެް ތިއބްެވުން އެދެމެވެ

 

 
 އނާމްކުރުނުް ( ފޯމް A2) ވޒަފީއާށަް ކރުިމަތލިީ ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު ގޮތގުެ ޝޓީް 

ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް "ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  5ނޫން  އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު
(A2 ުފޯމ )ެވަޒީފާއަށް . އނާްމުކޮށް ފެންނާނހެެން މިމިނިސޓްްރީގައި އަދި މމިިނިސްޓްރީގެ ވބެްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވ

ފޯމު އނާްމު ކރުާ ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު A2ދު ޝަކުވާއއެް އޮތންަމް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ދެވިފައިވާ ގޮތާމެ
 .ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މމިިނިސޓްްރީއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ 5ނޫން 
 

 
 

މެއިލް -އީ. އަށެވެ 3026951އަދި 3026955 ،3026966 3026928 , މިއިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
 .އަށެވެ hr@mohe.gov.mvކުރާނީ 

 
ނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅުނހްރުި  ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތަކށަް މހީުން ހޮވުމާއި އއަޔްަނުކުރމުގުެ މނިްގަ

" އައްޔަނުކުރުމުގެ އުޞލޫގާުޅޭ"ސައޓިްގެ ޑައނުްލޯޑްސްގެ އނެްމެހާ ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެް
)usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment( ެއނިް ލބިނެް ހުންނާނެއެވ. 
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